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UNIT PESURUHJAYA BANGUNAN (COB)

SENARAI SEMAK SERAHAN DOKUMEN MESYUARAT AGUNG 
*TAHUNAN PERTAMA (1st) / TAHUNAN (AGM) / LUAR BIASA (EGM)*
BAGI **BADAN PENGURUSAN BERSAMA (JMB) / PERBADANAN PENGURUSAN (MC)**

KAWASAN PEMAJUAN 	: 
TARIKH MESYUARAT	: 

	Ada / Tiada
	Perkara
	Catitan

	
	Notis Mesyuarat Agung Tahunan Pertama   (1st AGM) / Mesyuarat Agung Tahunan (AGM) / Mesyuarat Agung Luar Biasa (EGM) kepada semua pemilik 
	

	
	Bukti penyampaian notis panggilan mesyuarat kepada semua pemilik

	

	
	Senarai kehadiran berserta tandatangan pemilik mengikut nombor petak ke Mesyuarat Agung Tahunan
	

	
	Borang Proksi daripada pemilik petak (sekiranya ada)
	

	
	Surat kuasa untuk setuju dilantik sebagai AJK daripada pembeli / pemilik (sekiranya berkaitan)
	

	
	Surat kuasa / wakil (jika syarikat / pertubuhan/ badan berkanun / mana-mana badan lain)
	

	
	Salinan Borang 49 [Return Giving Particulars In Register Of Directors, Managers And Secretaries And Changes of Particular] 
(sekiranya pemilik adalah merupakan syarikat)
	

	
	Laporan Penyata Kewangan Beraudit yang telah disahkan oleh Juruaudit Bertauliah
	
	

	
	Salinan Sijil Perbadanan Pengurusan           (Sijil MC)
	

	
	Senarai nama ahli jawatankuasa yang telah dilantik yang mengandungi (No. Petak, Nama, No. K/P, Jawatan, Alamat Surat Menyurat AJK, No. telefon AJK) 
	

	
	Salinan S&P setiap ahli jawatankuasa yang telah dilantik (JMB/BPB)
	



	
	[bookmark: _Hlk218768751]Salinan geran strata petak setiap ahli jawatankuasa yang telah dilantik (untuk MC sahaja)

	

	
	Bajet tahunan / Anggaran Belanjawan (setahun)


	

	
	Salinan kaedah / cara penetapan caj penyelenggaraan (CM) / kumpulan wang penjelas (SF) oleh pihak pengurusan (contoh pengiraan)

	

	
	[bookmark: _Hlk218769136][bookmark: _Hlk218769366]Senarai nama orang yang berhutang (terkini) sebulan sebelum tarikh mesyuarat agung diadakan

	

	
	Salinan Penguntukan Unit Syer Yang Diumpukkan (Borang 3) yang telah mendapat perakuan daripada Pesuruhjaya Bangunan (JMB)

	

	
	[bookmark: _Hlk218769529]Salinan Daftar Strata yang mengandungi butiran berkenaan dengan semua petak didalam kawasan pemajuan (Borang 18) (untuk MC sahaja)

	

	
	Surat permohonan bagi cadangan pembayaran elaun kepada AJK (sekiranya berkaitan)

	

	
	Surat pemakluman nama Badan Pengurusan Bersama [Seksyen 20(1), Akta Pengurusan Strata 2013 (Akta 757)] (30 hari dari tarikh Mesyuarat Agung Tahunan Pertama) 

	

	
	Usul / Kaedah-kaedah Dalaman (House Rules) sekiranya ada

	

	
	[bookmark: _Hlk184806611]Salinan polisi Insurans terkini yang diambil oleh pihak Pemaju / JMB / MC

	



Nota :
1. Sila potong mana-mana yang tidak berkenaan seperti berikut :-
*    Mengikut Jenis Mesyuarat Yang Di adakan
**   Mengikut Jenis Pihak Pengurusan

2. Pihak Pengurusan JMB / MC dikehendaki untuk memfailkan dokumen-dokumen sokongan yang berkaitan dengan mesyuarat semasa pemfailan Minit Mesyuarat yang telah diperakui benar kepada Pesuruhjaya dalam tempoh 28 hari dari tarikh mesyuarat itu diadakan.
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